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PODSTAWY 


Planowanie. 


CZASU 


ojawieniu się maszyn liczących towarzyszyła obawa, że 
zastąpią wiele miejsc pracy. Tymczasem rzeczywistość 
okazała się inna — komputery wykonują za nas pracę, 
a ponadto w ogromnym stopniu pomagają ją organizować. Służą 
do tego programy do planowania czasu. 

Programy zarządzające czasem to komputerowe terminarze. 
Jednakże w przeciwieństwie do kalendarzy i książek adreso- 
wych w tradycyjnym wydaniu oferują użytkownikom pecetów 
znacznie większe możliwości. Przede wszystkim znakomicie 
wspomagają zarządzanie adresami, numerami telefonów i inny- 
mi informacjami o podobnym charakterze. Ponadto umożliwiają 
przegląd wydarzeń, które już miały miejsce, jak i tych, które do- 
piero się odbędą. Jeśli więc dysponujemy komputerem, nie zapo- 
minajmy, że istnieje tego rodzaju oprogramowanie. Dzięki nie- 
mu nasza praca stanie się znacznie lepiej zorganizowana, a my 
uzyskamy więcej wolnego czasu, który będziemy mogli wykorzy- 
stać w bardziej przyjemny sposób. 

Dobra organizacja pracy to nie tylko wykonywanie zadań we 
właściwym czasie i odpowiedniej kolejności — to również syste- 
matyczne robienie przerw. W ich trakcie zwykle nie wyłączamy 
komputera. W tym czasie jednak kineskop 


monitora niepotrzebnie się zużywa. Aby 
temu zaradzić, najlepiej uruchomić 

w Windows tak zwany wygaszacz ekra- 
nu — pokażemy więc, jak to zrobić. 
Poza tym spróbujemy połączyć się 
z Internetem za pomocą mode- 
mu. Kiedy nam się to już uda, 
sprawdzimy najświeższe infor- 
macje w serwisach informa- 

— _ cyjnych dostępnych w Sieci. 
Zaś na koniec — dla odpręże- 
nia — przygotujemy kilka 
egzotycznych potraw. 
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Widok dnia prezentuje 
wszystkie zadania czekające 
nas danego dnia. 


lektroniczne 


iedy pytamy znajomych, czy nie mieliby ochoty na spotkanie się z nami 

któregoś wieczoru, z reguły otrzymujemy odpowiedź, że najpierw muszą 

sprawdzić w swoim terminarzu, czy w tym czasie nie mają czegoś do za- 
łatwienia. Terminarz taki najczęściej nie jest przez nich noszony w kieszeni, po- 
nieważ jest to specjalny program do planowania czasu, używany na komputerze. 
Systemy służące do zarządzania czasem należały zresztą do pierwszych progra- 


%4 Kalendarz - Microsoft Outlook 


206 Spotkanie z szefem 
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mów, jakie pojawiły się wraz z wkroczeniem kompute- 
rów osobistych do biur. Programy te to specjalny ro- 
dzaj baz danych, które wydatnie pomagają w zarzą- 
dzaniu i koordynowaniu wszelkiego typu terminów. 
Na ekranie monitora są one widoczne w postaci ka- 


uazass | lendarza z zapisanymi informacjami odnoszącymi się 


| 13 14 15 16 17 18 19 


2021 22 zap] 25 6 | do przeszłych i przyszłych wydarzeń. 
4567950 | Oprócz profesjonalnych niezwykle złożonych pro- 
dań gramów tego rodzaju istnieją także proste terminarze 


AW dostępne w wersji shareware owej. Jeśli więc nie ma- 


onferencja w redakcji 


Microsoft Outlook po- 
zwala określać liczbę 
dni, których podgląd 
ma być prezentowany 
na ekranie. 


|| wyświetlenia na tym”) 


widoku, my w komputerze zainstalowanego pakietu biurowego 
| Office firmy Microsoft, warto wybrać znacznie tańsze 
rozwiązanie w postaci programu shareware owego. 
Ponieważ jednak Microsoft Office jest pakietem nie- 
zwykle popularnym i najczęściej instalowanym na no- 
wych komputerach, wszystkie prezentowane przez nas 
przykłady odnoszą się właśnie do wchodzącego w jego 
skład programu Outlook. 


Wszystko w jednym 

Systemy do planowania czasu dysponują wszelkimi niezbędnymi narzędziami do 
zarządzania zadaniami wykonywanymi w pracy, jak i terminami związanymi 

z naszym życiem prywatnym. Właściwie każdy tego typu program to kalendarz, 
notes, lista zadań i książka adresowa w jednym. A ponieważ zarówno adresy, jak 
i terminy wpisane do kalendarza bez problemu można drukować, automatycznie 
uzyskujemy możliwość utworzenia prywatnego kalendarza i książki adresowej, 
nadających się głównie do używania w podróży. Dzięki temu zaoszczędzamy na 
czasie i wysiłku, jaki musielibyśmy włożyć w dwukrotne zapisywanie tych sa- 
mych informacji. 


Odpowiedni program do planowania czasu 
Elektroniczne terminarze oferują zazwyczaj podobne funkcje i narzędzia, róż- 
nią się jednak między sobą pod względem sposobu funkcjonowania i łatwości 
obsługi. Niektóre z nich służą na przykład do zarządzania 
terminami i adresami związanymi z pracą, inne natomiast 
lepiej nadają się do prywatnego zastosowania. 

Zanim zdecydujemy się na któryś z nich, najpierw po- 
winniśmy się dobrze zastanowić, do czego chcielibyśmy 


RSP ia]izasaz || | 


FÓF 12:30-12:35 Rozr 
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używać systemu do zarządzania czasem. Do użytku domo- 
wego wystarczy prosty program charakteryzujący się 
przede wszystkim łatwością obsługi. 


Planowanie dnia i całego tygodnia 

Jeśli zamierzamy zaopatrzyć się w elektroniczny kalendarz, 
w wielu przypadkach będziemy musieli wybrać taki, który 
na całym ekranie prezentuje albo plan dnia, albo całego 
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terminarze 


tygodnia. Oczywiście dotyczy to jedynie prostszych i tańszych programów, po- 
nieważ bardziej zaawansowane oferują kilka trybów podglądu. W takiej sytuacji 
zachowujemy możliwość oddzielnego planowania poszczególnych dni, całych ty- 
godni, miesięcy lub nawet lat. Każdy dobry terminarz powinien oferować odpo- 
wiednie do tego funkcje. Naturalnie, nie jest istotne, w jakim trybie pracujemy 
— wpisane informacje pojawią się w każdym innym podglądzie. 


Funkcje specjalne 
W przeciwieństwie do terminarzy w tradycyjnym wydaniu programy komputero- 
we dysponują szerszą paletą niezwykle przydatnych funkcji, za pomocą których 
ściślej możemy się trzymać ustalonych terminów. Między innymi jest to alarm 
lub inaczej budzik, który służy do przypominania o zbliżającym się terminie. Za- 
leżnie od ustawień parametrów danego wpisu zostaniemy o tym poinformowani 
za pomocą sygnału akustycznego lub okienka z odpowiednim komunikatem. 
Poza tym informacje dotyczące wydarzeń, które powtarzają się cyklicznie, 
wpisujemy tylko jeden raz. Następnie określamy, czy będą się one powtarzać 
każdego dnia, co tydzień, co dwa tygodnie czy każdego miesiąca. Po tym pro- 
gram automatycznie rozmieści odpo- 
wiednie wpisy w kalendarzu. 


Która godzina? 

Systemy służące do planowania czasu 
udostępniają nam oczywiście dane na 
temat aktualnej godziny i daty — przy 
założeniu, że zegar systemowy naszego 
komputera działa prawidłowo. Jego 
ustawienie możemy zmodyfikować, wy- 
wołując polecenie menu startowego 
Windows — Ustawienia | Panel stero- fĘ CAWINDOWSYMenu Start ProgramyAutostart 
wania | Data/Godzina. Jk Ex » 


Zawsze aktywny 
Elektroniczny terminarz będzie właściwie spełniał 
swoje zadanie tylko wówczas, kiedy będzie aktywny, 
czyli załadowany do pamięci operacyjnej. W tym celu 
musi on być zawsze uruchamiany bezpośrednio po 
starcie Windows. 

Ponieważ nie zawsze jesteśmy w stanie pamiętać 
o włączaniu terminarza, najlepiej umieścić skrót do 
niego w folderze menu o nazwie Autostart. Dzięki temu Aby program do plano- 
będzie on automatycznie uruchamiany po każdym załadowaniu Windows. Poza wania czasu był zawsze 
tym w oknie właściwości skrótu warto zdefiniować parametr Uruchom znajdu- aktywny, skrót do niego 
j : > 2 ; BE - : należy umieścić w folde- 
jący się na karcie Skrót, aby uruchamiany program był minimalizowany, czyli rze Autostart należącym 
prezentowany w postaci przycisku na pasku zadań. Wówczas co prawda okno do menu startowego 
programu nie będzie widoczne na ekranie, jednak sam terminarz będzie aktyw- Windows. 
ny i nie zapomni zaalarmować nas o zbliżających się terminach. 
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Bezpieczeństwo 

Kolejną przewagą systemów do planowania czasu nad zwykłymi terminarzami 

i kalendarzami jest możliwość zabezpieczania wybranych informacji przed do- 
stępem osób niepowołanych za pomocą hasła. Funkcja ta jest szczególnie przy- 
datna, kiedy z naszego komputera korzystają również inni, a nie każdy przecież 
musi wiedzieć, jakie mamy plany na przyszłość i z kim się umawiamy. 
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W czasie pracy mamy zwykle 
do załatwienia mnóstwo 
spraw. Aby więc nie zapo- 
mnieć o cotygodniowej konfe- 
rencji, w kalendarzu ustawia- 
my parametr Przypomnienie, 
tak by nas o niej powiadamiał 
piętnaście minut przed rozpo- 
częciem. 


Nasze życie prywatne nikogo 
nie powinno obchodzić. Dla- 
tego wszystkie informacje nie 
związane z firmą chronimy 
przez nadawanie im atrybutu 
Prywatne. 


Zapisywanym terminom 
możemy nadawać różne 
właściwości: nie ma na 
przykład problemu, by za- 
znaczone spotkanie redak- 
cyjne odbywało się co 
tydzień w poniedziałek 

o godzinie szesnastej. 


Planowanie 


eśli wykonujemy wiele zadań, w żadnym razie nie obędziemy się bez termi- 
narza, czyli programu do planowania czasu. Kiedy nad głową wisi nam spo- 
tkanie z szefem, zajęcia na kursie wieczorowym, naprawa samochodu 
i szczepienie psa - pomóc nam może tylko program typu Microsoft Outlook, 
który w Office 97 zastąpił Schedule+. Dzięki niemu szybko uporamy się z zała- 
twieniem wszystkich spraw, a co najważniejsze — w odpowiednim czasie i we 
właściwej kolejności. 


<4£ 


[El Konferencja - Termin 


W przypadku wydarzenia, 
które prawdopodobnie zaj- 
mie nam cały dzień, wybie- 
ramy opcję Wydarzenie 
całodzienne. Wówczas pro- 
gram automatycznie zazna- 
czy dany dzień jako zajęty. 


Powtarzające się terminy 

Wiele spotkań, konferencji i innych podobnych wydarzeń, z jakimi mamy do 
czynienia, odbywa się tylko raz. Dlatego w ich przypadku wystarczy pojedynczy 
wpis w kalendarzu. Wiele terminów powtarza się jednak regularnie: każdego 
dnia, tygodnia lub miesiąca. Mogą to być na przykład kursy w szkole wieczoro- 
wej, kolejne treningi sportowe czy konferencje organi- 


Cykl terminu 


Cz 1998-014-23 


zowane pod koniec każdego miesiąca. Do ich oznacza- 
nia programy do planowania czasu oferują różne moż- 
liwości ustawień. Po wpisaniu nowego terminu, który 
ma się powtarzać, określamy dla niego odpowiedni pa- 
rametr. Dzięki temu we właściwym czasie będziemy 
informowani przez program o jego nadejściu. 
Naturalnie, nie każdy potrzebuje komputerowego 
budzika do przypominania o codziennych zajęciach na 
kursie wieczorowym. O terminach, które powtarzają się 
każdego dnia, z pewnością sami będziemy pamiętać. 
Niestety, nie zawsze jesteśmy w stanie dokładnie sobie 
przypomnieć, o której godzinie coś się rozpoczyna i jak 
długo trwa. Jeśli jednak mamy pod ręką elektroniczny 
terminarz — błyskawicznie możemy to sprawdzić. 
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AEP Telefon do domu 


Faks do Warszawy Brak elementów do 


wyświetlenia na tym 
widoku, 


gyffowa z prezesem 


6 Konferencja w redakcji 


Co do minuty 
Z pewnością nie raz już zdarzyło nam się przeżyć chwile pełne chaosu podczas 
przygotowywania rodzinnej uroczystości: na przykład zabrakło miejsca dla nie- 
których członków rodziny i trzeba było zamówić pokoje w hotelu lub termin 
uroczystości błędnie podaliśmy właścicielowi lokalu, w którym miała być ona 
organizowana. Na koniec zaś kwiaty zostały dostarczone z opóźnieniem, a my 
zapomnieliśmy pojechać na dworzec, by odebrać kogoś z dalszej rodziny. 

Bez wątpienia i w takim przypadku konieczne jest odpowiednie zorganizowa- 
nie całej imprezy, tak aby o niczym nie zapomnieć. Oczywiście najlepszym roz- 
wiązaniem jest komputerowy terminarz troszczący się o zachowanie porządku 
w trakcie czynionych przygotowań. Co prawda, nie ujmie nam pracy, którą 
musimy w nie włożyć, lecz ponieważ przygotowania takie to tylko ciąg 
kolejno wykonywanych zadań i załatwianych spraw, właściwy 
program umożliwi optymalną ich organizację. 

Wszystkie czynności związane z danym wydarze- 
niem powinniśmy więc wpisać do terminarza. Budzik 
i alarm programu definiujemy tylko w przypadku 
spraw, które należy załatwić jeszcze na kilka dni przed 
planowaną uroczystością. Dobrze jest też wydrukować 
cały plan, by nieustannie mieć go przed oczyma i o ni- 
czym nie zapomnieć we właściwym czasie. Organizując im- 
prezę w taki sposób, możemy również przydzielić wykona- 
nie poszczególnych zadań pozostałym członkom rodziny. 

Jeśli natomiast używamy programu do planowania czasu, 
organizowanie uroczystości staje się zadziwiająco nieskompliko- 
wane. Z dokładnie opracowanym planem działania unikniemy 
ewentualnych wpadek i kłopotów, które najczęściej zdarzają się 
właśnie przy okazji rodzinnych przyjęć. 
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Kalendarz 


ystemy służące do zarządzania czasem — jak Kalendarz i Dziennik w pro- 
gramie Microsoft Outlook - pomagają efektywnie planować wszelkiego 
typu przedsięwzięcia. Dzięki nim pamiętamy o ważnych wydarzeniach, 
a także zachowujemy wgląd w stan realizowanych projektów. Poza tym, w razie 
jakichkolwiek niejasności, zawsze istnieje możliwość sprawdzenia, co i kiedy 
miało miejsce i czy o tym nie zapomnieliśmy. 


Organizowanie spotkania za pomocą sieci 


jed: 


30 marca 


Organizowanie konferencji lub spotkania z wybranymi oso- 
bami w większej firmie to zazwyczaj dość skomplikowana 
sprawa. Wcześniej należy się bowiem dowiedzieć, czy wszy- 
scy uczestnicy znajdą czas w wybranym terminie. Jeżeli 
jednak komputery są połączone w sieć, możemy do tego ce- 


lu wykorzystać kilka funkcji programu do zarządzania cza- 


sem. Odpowiednie do tego narzędzia znajdziemy w progra- 
mie Outlook oferującym możliwość automatycznego ustala- 


Dzięki użyciu terminarza 
ani na moment nie zapo- 
minamy o tym, co nas cze- 
ka w najbliższym czasie. 


nia terminu, w którym wybrani użytkownicy sieci będą 
wolni. Ponadto program ten rozsyła do nich wiadomość 

o mającym się odbyć spotkaniu, a także — po zatwierdzeniu 
terminu — umieszcza w ich terminarzach odpowiednie wpi- 
sy na ten temat. Tym samym możemy być pewni, że żadna 
z interesujących nas osób nie pomyli się przy rezerwowaniu 
we własnym programie terminu spotkania. Oczywiście funkcję tę możemy rów- 
nież wyłączyć i odczekać, aż wszyscy uczestnicy potwierdzą możliwość wzięcia 
udziału w konferencji — jednakże w takiej sytuacji informację o terminie spotka- 
nia muszą umieścić w swoich programach samodzielnie. 


Kalkulator 


Większość programów służących do planowania czasu pozwala na wykonywanie 
obliczeń matematycznych. Służy do tego kalkulator, który wywołuje się jednym 
kliknięciem myszy. Naturalnie, programy te najczęściej nie są wyposażone we 
własny moduł do liczenia, lecz jedynie w odsyłacz do Kalkulatora standardowo 
instalowanego wraz z systemem Windows. Zazwyczaj nie jest on wykorzystywa- 
ny do wykonywania skomplikowanych działań, lecz jedynie prostych obliczeń, 
choć program ten dysponuje także dodatkową paletą znacznie bardziej zaawan- 
sowanych funkcji. Jego obsługa jest dość prosta — do wprowadzania liczb i zna- 
ków działań można wykorzystać mysz i klikać nią przyci- 
ski wyświetlone 


A 
430 Konferencje 


w oknie Kalkula- Śóbolokoataa 
tora lub też użyć 
klawiszy nume- 
rycznych, których 
grupa znajduje się 
po prawej stro- 
„nie klawiatury. 
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Książka adresow 


siążka adresowa w terminarzu to bardzo przydatny element. Służy do 

zarządzania wszelkiego typu kontaktami. Ponadto umożliwia zapisywa- 

nie nie tylko adresu, ale wraz z innymi elementami terminarza także no- 
tatek i terminów. Dzięki programowi typu Microsoft Outlook — część pakietu 
Office 97 (w 95 — Schedule+) — nie musimy już pamiętać o wszelkiego typu 
szczególnych wydarzeniach, ponieważ program ten nie zapomni o niczym i w od- 
powiednim czasie powiadomi nas o zbliżającym się terminie. Microsoft Outlook 
współpracuje z modułami obsługującymi faks, pocztę elektroniczną i połączenie 
z Internetem. Tym samym wprowadzone dane mogą być później automatycznie 
przenoszone do innych programów — np. faksowego lub poczty elektronicznej. 


Książka adresowa nie- 
zwykle ułatwia wyszu- 


kiwanie informacji do- 


tyczących naszych kon- 
trahentów i znajo- 
mych. Możemy je do- 
wolnie sortować — 

na przykład według 
nazwisk. 


Kiedy adresy uporząd- 


|Miłuch Katarzyna 


643876 


[564253 


kujemy zgodnie z ko- 
lejnością alfabetyczną 


1443152 


nazwisk, a obok umie- 
ścimy kolumnę z nu- 
merami telefonów, 
otrzymamy prywatną 
komputerową książkę 
telefoniczną. 


13:00 Powrót cioci 
12:15 12:20 Faks do Warszawy 
13:00 13:05 Konferencja w redakc 


4? Telefon do Katowii 
09:30 11:00 6X Prezes 
12:30 12:35 Rozmowa z prezesem 


14 

12:00 13:00 Rozmowa z Markiem | 16:00 TEL.MICHAL 

16:30 17:00 4? Telefon do Mirka 
19:00 19:30 Kurs maszynopisania 


zak 22 kwietnia 25 kwietnia 
11:30 12:00 Spotkanie z szefem | 13:00 13:30 4? Faks do Jaromira 
12:05 12:10 ? Telefon dodomu | 15:00 TEL. KRUK 


26 kwietnia 
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13 14 15 16 17 18 19 


28 2930 1 
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Brak elementów do | 
wyświetlenia na tym "| 


Nowak Piotr 


Starowiejska 87/6 
53-067 Wrocław, Wrocław 


Nowakówir. 


Ta karta służy do zapisy- 
wania i przechowywania 
specjalnych informacji 
dotyczących danej osoby 
— na przykład planowane- 
go spotkania czy przesła- 
nia jej faksu. Dzięki temu 
zachowujemy pełny 
wgląd we wszystkie wy- 
darzenia dotyczące zwią- 
zanych z nami ludzi — ta- 
kie, które miały już miej- 
sce, jak i dopiero mające 
odbyć się w przyszłości. 


Kliknięcie tego przycisku 
powoduje uruchomienie 
programu obsługującego 
pocztę elektroniczną 

w celu utworzenia i wy- 
słania wiadomości do 
danej osoby. 


niemieckiego 


7 © 810 M IŻ 
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Tworzenie 


lektroniczny terminarz to niezwykle praktyczna rzecz, pozwala bowiem 

efektywnie organizować czynności, które wykonujemy na codzień. Gdy 

tylko zajdzie potrzeba zaplanowania bardziej złożonego projektu, możli- 
wości tego rodzaju programów szybko jednak osiągają kres. Może to być na 
przykład budowa domu, urządzenie nowego biura lub chociażby zorganizowa- 
nie wystawy. Do tego celu najlepiej użyć programu do planowania projektów. 
Programy takie skutecznie pomagają nam się trzymać ustalonych terminów. 
Ale nie tylko — dzięki nim wiemy dokładnie, kiedy poszczególne etapy pracy 
się zaczynają i kiedy kończą. Ponadto każda czynność może być przypisana 
konkretnej osobie — tym samym pozbywamy się kłopotu decydowania w trakcie 
realizacji projektu, co kto ma robić i w jakiej kolejności. 


Listy zadań 

Program do zarządzania projektami typu Mierosoft Project przypomina na 
pierwszy rzut oka arkusz kalkulacyjny. Po lewej stronie jego okna widoczna jest 
lista następujących po sobie faz projektu. Wprowadzamy na nią nazwy etapów, 
które w sumie składają się na całość. Jeśli na przykład organizujemy biuro, 


Project prezentuje każde zadanie 
w postaci paska, którego długość _ Specjalne kreatory pro- 


Tu wprowadzamy nazwy to jego czas wykonania. Terminy, _ gramu ułatwiają rozwią- Na diagramie są 
kolejnych etapów projektu. które są ze sobą powiązane, pro- _ zywanie problemów po- również widoczne 
W kolumnie Duration okre- gram automatycznie łączy za po- jawiających w trakcie zależności zacho- 
ślamy czas trwania każdego mocą strzałek i we właściwy spo- _ tworzenia planu i forma- _ dzące między kolej- 
z nich. sób rozmieszcza. towanie diagramu. nymi etapami pracy. 
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aza przygotowań - wybór n 
Biuro nieruchomości "DOM" Jacek Howa 


4d wed Sj 

| 5d Thu 94 

am. urz. komunikacyjnych —74d| Thu38 | 
ałożenie linii Task Information 
ałożenie urządzeń ka 


Fiesource Driven 


Program sortuje zadania 

automatycznie układając je 

we właściwej kolejności. Do każdego wpisu możemy dołączyć informacje Poszczególne czynności możemy grupować 
dodatkowe, na przykład imię i nazwisko osoby w całe etapy projektu. W ten sposób zacho- 
odpowiedzialnej za realizację danego zadania. wamy bardziej przejrzysty wgląd w całość. 
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projektu 


najpierw musimy zlecić znalezienie odpowiedniego pomieszczenia, podpisać 
umowę wynajmu, założyć linie telefoniczne, zakupić sprzęt komputerowy itd. 
Z kolei w prawej części okna definiujemy czas trwania każdego z wprowadzo- 
nych zadań, a w odpowiedzi program nakreśli dla niego pasek. Jego długość 
określa czas potrzebny do realizacji danego etapu. 


Łączenie zadań 

Inaczej niż w przypadku zwykłego programu do planowania czasu programy 
typu Microsoft Project pozwalają łączyć ze sobą poszczególne zadania. W ten 
sposób jest na przykład możliwe określenie, że zakup komputerów do biura mo- 
że się rozpocząć dopiero w momencie, kiedy zostaną już wynajęte odpowiednie 
pomieszczenia, w których można umieścić sprzęt. Możemy też zaplanować dwie 
czynności, tak aby odbywały się dokładnie w tym samym czasie — na przykład 
założenie linii telefonicznych i zakup urządzeń komunikacyjnych. Po tym pro- 
gram będzie nas informował, kiedy ma się rozpocząć wykonywanie wybranych 
zadań, by zoptymalizować realizację projektu. 


Kontrola zasobów i kosztów 

W programach do zarządzania projektami możemy także przypisywać poszczegól- 
nym etapom dodatkowe informacje, na przykład związane z ponoszonymi koszta- 
mi. Dzięki temu po utworzeniu projektu będziemy mieli również dokładny plan 
wszystkich kosztów. Tym samym unik- 
niemy sytuacji, w której w najbardziej 
nieoczekiwanym momencie zabrakłoby 
nam funduszy. Poza tym z planu można = 
też wywnioskować, które z osób biorą- 
cych udział w realizacji projektów mają l | 
za mało, a które za dużo do zrobienia. | 
Microsoft Project pozwala zapobiec | - Aura oieruchomości BL 
narzuceniu komuś kilku czynności 
do wykonania jednocześnie. m 7 Ta 


Zam. urz. komunikej 


Koordynacja terminów | 
Podobnie jak elektroniczne kalendarze, | 
tak i programy do planowania projektów | | 
pozwalają uniknąć nakładania się po- 
szczególnych zadań. Project proponuje 
w razie potrzeby alternatywny termin. 
Oczywiście gotowy plan projektu mo- LE - 
żemy wydrukować. Ale nie tylko — ist- Microsoft Project oferuje 
nieją elektroniczne terminarze, do których możemy przenosić informacje skła- możliwość przedstawie- 
dające się na projekt. W takiej sytuacji nie musimy sprawdzać w dwóch różnych nia kolejno wykonywa- 
programach, co nas czeka w ciągu najbliższych kilku godzin lub dni. MEW OZEAE 


5 kalendarza. 
Śledzenie postępów 
Microsoft Project służy nie tylko do tworzenia planu projektu, ale także do śle- 
dzenia postępów prac w trakcie jego realizacji. Podczas organizowania biura co- 
dziennie wieczorem możemy na przykład uaktualniać informacje odnoszące się 
= do już wykonanych czynności. Dzięki temu, w razie powstania jakichkolwiek 
opóźnień w pracach, zaplanowane terminy zostaną raz jeszcze przeliczone i do- 
pasowane do nowych warunków — na przykład przewiezienie mebli biurowych 
do nowych pomieszczeń zostanie przesunięte w czasie, jeśli podpisanie umowy 
wynajmu odbędzie się tydzień później, niż początkowo planowaliśmy. 
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Czarno na białym 


imo wszelkich zalet, jakie cechują elektroniczne terminarze, czasami 

dobrze jest też mieć pod ręką kopię kalendarza wydrukowaną na pa- 

pierze. Zaawansowane programy do planowania czasu oferują na 
szczęście możliwość drukowania wszystkich informacji, i to zarówno wpisywa- 
nych do kalendarza, jak i umieszczanych w książce adresowej. Natomiast dzięki 
funkcji sortowania możliwe jest wybranie jedynie tych danych, które są nam 
najbardziej i najczęściej potrzebne. Aby na przykład zachować lepszy wgląd 
w zaplanowane wydarzenia na najbliższy czas, najlepiej wydrukować kalendarz 
w większym formacie i powiesić na ścianie. Dzięki temu nie będziemy musieli 
co chwila zaglądać do programu w celu sprawdzenia, jak wyglądają nasze plany 
na najbliższe kilka godzin czy dni. 


Idealne rozwiązanie 

Wiele programów do planowania czasu zawiera specjalne szablony stanowiące 
bazę do drukowania kartek kalendarza, książki adresowej bądź listy zadań. Po- 
nadto lepsze programy tego typu dysponują szablonami w formacie najczęściej 
spotykanych kalendarzy i kieszonkowych notatników adresowych — tym samym 
dane znajdujące się w komputerze możemy drukować 
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na kartkach, które następnie umieszczamy w naszym 
osobistym terminarzu. 


Bazior, Tomasz 

Konopielka, Zdzisław 
Majakowska, Jadwiga 
Madzel i, Ryszard 


| 
Piątek, Małgorzata 
Różewicz, Wiesław 
Syguda, Mirosława 
*wiewiór, Michał 


Srania Planowanie czasu bez użycia papieru 

7 Nie zawsze jednak drukowanie jest konieczne. Jeśli dys- 
ponujemy komputerem przenośnym, w podróży za- 
miast kieszonkowego 
raikepisa || kalendarza i książki 


adresowej powinni- 


Jesciipł 


Spotkanie z szefem 
wylazd do Lublina 
Faks do firmy 


Desofii 5 . 2 

Gęsi do domu JD) smy nadal uzywac 

ryzjer | 

Bilet: i | 

Name pociąg programu do plano 
wania czasu. Prze- 

niesienie danych 


z komputera domo- 


Time 8 Chaos to program do 
zarządzania terminami, adre- 
sami i numerami telefonów. 


YYY TT ANNY 


wego na notebooka 
jest bardzo proste — 
o ile skorzystamy z funkcji Aktówki Windows 95. Naturalnie, 
na obu komputerach musi być zainstalowane to samo oprogramowa- 
nie, aby przenoszenie danych odbywało się bez przeszkód. Możemy to 
robić albo za pomocą kabla podłączanego do portów szeregowych obu 
pecetów, albo używając zwykłych dyskietek. 


Shareware 

Elektroniczne terminarze i książki adresowe są często wyposażone 
w bardzo wiele przydatnych funkcji dodatkowych. Programów takich jest 
sporo, a różnią się między sobą przede wszystkim pod względem łatwości 
obsługi i wyposażenia we wspomniane funkcje. Jeśli więc jesteśmy już 
przyzwyczajeni do jednego programu, nie warto go zmieniać na inny tyl- 
ko dlatego, że ten drugi ma nieco większe możliwości. Z reguły bowiem 
korzystamy jedynie z najbardziej podstawowych narzędzi. A ponieważ 
najbardziej potrzebne funkcje występują w niemal każdym programie do 
planowania czasu, warto najpierw wypróbować kilka tańszych produktów, 
najlepiej w wersji shareware 'owej, które znacznie mniej nas będą koszto- 
wać, a być może okażą się wystarczające na nasze potrzeby. 


| 


Przerwa 


Wygaszacz ekranu przedłuża życie monito- 
ra. Pozwólmy więc, aby w trakcie pracy na 
ekranie pojawił się jakiś atrakcyjny motyw. 


_dla monitora 


a ekranie widoczne jest niebo 

pełne lecących w naszym kie- 

runku gwiazd. Niezliczone 
znaczki Windows pojawiają się, to 
znów znikają. Egzotyczne ryby pły- 
wają w akwarium. Wybór wygaszaczy 
ekranu jest ogromny. Na wielu dys- 
kach CD-ROM znajdują się tego typu 
programy, nazywane również „screen- 
saverami”. Poza tym pełno ich także 
w Internecie, skąd najprościej ścią- 
gnąć nawet najbardziej wymyślny, 
niespotykany motyw. 

Funkcja wygaszania ekranu jest 
standardowo instalowana wraz z Win- 
dows 95. Jest ona dostępna we właści- 
wościach ekranu na karcie Wygaszacz 
ekranu. Wygaszacze to programy uru- 
chamiające się po określonym przez 
użytkownika czasie — jeśli nie wyko- 
nuje on na komputerze żadnych czyn- 
ności, tzn. nie naciska klawiszy i nie 
porusza myszką. Kiedy program się 
uruchomi, na ekranie pojawia się ja- 
kiś motyw. Wystarczy jednak porusze- 
„nie myszką lub naciśnięcie jakiegoś 
klawisza, by normalny ekran Win- 
dows znów ukazał się naszym oczom. 

Wygaszacze ekranu nie służą wy- 
łącznie rozrywce. Spełniają bowiem 
kilka niezwykle ważnych zadań: 
© chronią istotne dane przed okiem 
ciekawskich, co jest szczególnie waż- 
ne, jeśli pracujemy w banku czy in- 
nym równie poważnym urzędzie, 
© zamykają dostęp do komputera oso- 
bom niepowołanym — jeśli zdefiniujemy 
hasło, dostęp do komputera będą miały 
wyłącznie te osoby, które je znają, 
© chronią wrażliwą powłokę kinesko- 
pu monitora przed wypaleniem, co 
może mieć miejsce w przypadku zbyt 
długiego pozostawienia nieruchomego 
obrazu na ekranie. Wypalone miejsca 
będą później dość wyraźne, przez co 
w znacznym stopniu mogą utrudniać 
dalszą pracę z monitorem. Z tego po- 
wodu należy więc zwrócić uwagę na 


to, by obraz wybranego wygaszacza 
rzeczywiście był ruchomy. . 
Nowoczesne monitory są znacznie 
lepiej wyposażone niż starsze mode- 
le. Dysponują bowiem funkcją auto- 
matycznego wyłączania, dzięki które- 
mu poza ochroną samego kineskopu 


możemy zaoszczędzić nieco energii. 
Dlatego najnowsze urządzenia tego 
typu zużywają mniej prądu, a ich 
żywotność jest znacznie większa. 

Na następnej stronie pokażemy 
więc, w jaki sposób uruchomić i usta- 
wić wygaszacz ekranu w komputerze. 


Krok 1: Klikamy przycisk Start i wywołujemy polecenie Ustawienia | 
| Panel sterowania. W wyświetlonym oknie wybieramy Ekran. Dwukrot- 
|saopac  Czzaki  Daafiedina Dodi rowy nym kliknięciem jego ikony otwieramy okno Właściwości: Ekran, które 


» a ĄC: udostępnia nam między innymi ustawienia dotyczące wygaszacza. 
a s % ęp ędzy Inny yczą yg 


Dodaj/Usuń Drukarki Dźwięki Find Fast 
Programy 


sg, 


Klawiatura Multimedia 


[8 s A 


Opcje systemu System 
Uratwienia 


Ustawieria 
regionalne 


Krok 2: W oknie Właściwości: Ekran przechodzimy 
do karty Wygaszacz ekranu. Przeglądamy jego 
opcje i zmieniamy tylko te ustawienia, których 

przeznaczenie dobrze znamy. 


Właś wości: Ekran 


Krok 3: Kiedy rozwiniemy listę Wygaszacz ekranu, zobaczymy jakie wyga- 
szacze są aktualnie dostępne w Windows. Między innymi powinniśmy 
wśród nich znaleźć „Latając w przestrzeni”. Po jego wybraniu w oknie pod- = 
glądu pojawi się małe demo wygaszacza. Za pomocą przycisku Ustawienia 
możemy zmodyfikować szybkość animacji oraz liczbę przelatujących 
gwiazd. Po kliknięciu przycisku Podgląd obraz zniknie i na moment pojawi 
się grafika wygaszacza. Natomiast Ochrona hasłem służy do uruchomienia 
funkcji zabezpieczenia komputera przed dostępem osób niepowołanych. 
W wyświetlonym polu musimy jedynie wpisać treść hasła, które później 
trzeba będzie podać, by ekran wygaszacza zniknął 

i można było powrócić do normalnej pracy. 


Krok 4: Wśród wygaszaczy 
standardowo instalowanych 


Istnieje też inny sposób dojścia do wraz z Windows 95 znajdują 
ustawień dotyczących wygaszacza się również „Latające znaki 
ekranu. Aby opisane wyżej okno Windows”. W jego ustawie- 
ustawień pojawiło się, należy umie- niach możemy określić liczbę 
ścić kursor myszy w wolnym obsza- pojawiających się znaczków 
rze Pulpitu Windows, kliknąć pra- Windows, natomiast za po- 
wym przyciskiem myszy i z menu mocą parametru Czekaj czas 
kontekstowego wybrać polecenie bezczynności, po jakim 
Właściwości. wygaszacz automatycznie 


zostanie uruchomiony. 


Połączenie 
Interneten 


Do utworzenia połączenia z Siecią wystarczy zwykły modem i odpowiednie oprogramowanie 
— na przykład narzędzia komunikacyjne Windows 95. 


nternet już dawno przestał być 

luksusem i od dłuższego czasu dla 

wielu ludzi oznacza po prostu ko- 
lejne źródło informacji. Za jego po- 
średnictwem użytkownicy kompute- 
rów przesyłają między sobą wiadomo- 
ści — poprzez pocztę elektroniczną, 
oferują najróżniejsze usługi — za po- 
mocą własnych strony w World Wide 
Web, zaprojektowanych przez siebie 
lub innych, którzy się tym zajmują. 
Niektórzy podróżują po Sieci w poszu- 
kiwaniu ciekawostek, rozrywki i kon- 
taktu z innymi ludźmi o podobnych 
zainteresowaniach. Sieć spełnia więc 
bardzo wiele funkcji i może być przy- 
datna każdemu — a więc nie tylko pro- 
fesorowi uniwersytetu, który więk- 
szość czasu poświęca pogłębianiu wia- 
domości na określony temat, lecz rów- 
nież studentom, uczniom, poszukują- 
cym pracy lub choćby nowego sposobu 
na spędzenie wolnego czasu. 

W zasobach Sieci sieci, jak czasami 
mówi się o Internecie, znaleźć można 
dane na każdy temat. Mogą to być 
zarówno opinie dotyczące klonowania, 
jak i recenzje książek, filmów i gier 
komputerowych. Nie brak też 
informacji h giełdy, aktual- 
nych bliżających się 
mistrzostw świata w piłce nożnej-we 


Francji, a także opisów technicznych 
amochodów, na przykład auta roku, 
li Alfa Romeo 156. 

Dzięki Sieci internauci, czyli użyt- 
kownicy przemierzający jej rozległe 
obszary, mogą się ze sobą komuniko- 
wać, wymieniać poglądy i najświeższe 
informacje na wybrane tematy. Kto 
choć raz zasiadł przed ekranem moni- 
tora, na którym wyświetlone było 
okno przeglądarki stron WWW, z pew- 
nością uczyni to jeszcze wiele razy — 


YOTA 


TOYOTA MOTOR POLAND 


ZASTOSOWANIA 


Nadwozie, 
Podwone,. 
Nyposażenie 


Wyposażenie 
standardowe 


z jednego prostego powodu: nieznane 
kusi i przyciąga, bez względu na cenę 
i ponoszone koszty. A ponieważ uzy- 
skiwanie nowych informacji bywa nie 
tylko koniecznością, ale i przyjemno- 
ścią, z faktu tego korzystają inni, któ- 
rzy to umożliwiają. 

Firmy oferujące dostęp do Interne- 
tu znajdują wciąż wielu chętnych, 
choć ich usługi są stosunkowo kosz- 
towne, zwłaszcza, że co miesiąc do 
opłat za możliwość podłączenia się do 
Sieci należy jeszcze dodać rachunki za 
telefon. Oczywiście, płacąc możemy 
też wymagać i-oczekiwać, że za wyda- 
ne pieniądze zostaniemy odpowiednio 
obsłużeni — tak też czyni wiele firm, 

a także prywatnych użytkowników, 
którym zależy na jakości połączenia, 
prędkości transferu danych itd. 

W rezultacie przyjemność korzysta- 
nia z zasobów, na które składają się in- 
formacje gromadzone przez innych na 
całym świecie, w taki sposób staje się 
jednak dość droga. Dlatego mniej wy- 
magający, którzy jednocześnie chcieli- 
by nieco zaoszczędzić, mogą wybrać 


inną alternatywę. Chodzi o połączenie 
z Internetem z wykorzystaniem spe- 
cjalnego numeru udostępnianego przez 
Telekomunikację Polską SA, przy uży- 
ciu modemu i programu komunikacyj- 
nego. Wybierając to rozwiązanie nie 
płacimy za możliwość dostępu do Sieci, 
lecz jedynie za samo połączenie telefo- 
niczne, które, jeśli łączymy się z mia- 
sta, w większości przypadków kosztuje 
tyle, co rozmowa miejscowa. Dodajmy, 
że numer, za pośrednictwem którego 
to się odbywa, jest taki sam w całej 
Polsce: 0202122. 

Na kilku następnych stronach po- 
każemy, w jaki sposób, korzystając 
z wymienionego numeru za pomocą 
modemu i narzędzi komunikacyjnych 
Windows 95 uzyskać połączenie 
z Internetem. 
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Krok 1: 
Sprawdzamy, czy w systemie mamy zainstalowany program Dial-Up Networking. 
W tym celu w menu startowym Windows rozwijamy gałąź Programy | Akcesoria. 
Jeśli w wyświetlonym podmenu pojawi się Dial-Up Networking, to znaczy, że mo- 
żemy zaczynać. W przeciwnym wypadku otwieramy Panel stero- 
wania i wybieramy Dodaj/Usuń programy. Następnie przecho- 
dzimy do karty Instalator Windows. Na widocznej liście dwu- 
krotnie klikamy pozycję Komunikacja, a na kolejnej 
zaznaczamy Dial-Up Networking. Na koniec w dwóch 
kolejnych oknach wybieramy OK. 


Krok 2: 

Po zainstalowaniu programu Dial-Up Networking wyświetlamy 
jego okno przez wybranie z menu startowego polecenia 
Programy | Akcesoria | Dial-Up Networking. Ujrzymy w nim 
ikonę o nazwie Utwórz nowe polecenie. Dwukrotnie klikamy 
ją, by przygotować połączenie z Internetem. 


Krok 3: 

Kiedy dwukrotnie klikniemy wi- 
doczną ikonę, na ekranie poja- 
wi się okno o nazwie Utwórz nowe połączenie. 
W oknie tym w polu pod Wpisz nazwę kompu- 
tera, z którym chcesz się połączyć, wpisujemy 
nazwę tworzonego połączenia, na przykład 
„IP SA”, natomiast z listy poniżej przy opcji 
Wybierz modem wybieramy modem zainstalo- 
wany w naszym komputerze. 


właściwości: Zoltrix Int 5p Phone V.34+ 33,600 (FMV5P336i) 


KIEJ 


- Bgólne | Połączenie (pcie 


Krok 4: 

Zanim przejdziemy dalej, powinniśmy sprawdzić ustawienia modemu. 

W tym celu klikamy przycisk Konfiguruj. W wyświetlonym oknie przecho- 
dzimy do ki je, na której powin ć zaznaczona wyłącznie opcja 
wietlaj stan modemu. W razie potrzeby usuwamy zaznaczenia przy 
pozostałych opcjach, klikamy przycisk OK i powracamy do okna 

0 nazwie Utwórz nowe połączenie. 


nowe połącze! i Krok 5 


Klikamy przycisk Dalej. W następnym oknie dialogowym w polu pod 
opcją Numer kierunkowy nie wpisujemy nic, natomiast w polu po pra- 
wej — Numer telefonu — podajemy „0202122". Po tym z listy znajdują- 


cej się poniżej o nazwie Kod kraju wybieramy pozycję Polska (48) i kli- 
kamy przycisk Dalej. Gdy to zrobimy, pojawi się okno dialogowe z po- 
lem zawierającym nazwę utworzonego połączenia — jeśli więc chcemy, 
możemy ją jeszcze zmienić. Na koniec klikamy 

przycisk Zakończ i w ten sposób mamy połą- 

czenie z numerem 0202122. Aby jednak za- 

działało, konieczne jest dokonanie kilku do- 

datkowych ustawień. 


Krok 6: 

Kliknięciem myszy zaznaczamy ikonę TP SA, która pojawiła się w oknie 
Dial-Up Networking i z menu wywołujemy polecenie Plik | Właściwości. 

W efekcie ujrzymy okno dialogowe utworzonego przez nas połączenia. Mamy 
w nim aktualnie wybrany model modemu, a także numer, z którym będziemy 
się łączyć. Ponieważ wszystkie niezbędne ustawienia modemu zosta- 

ły już zdefiniowane, nas będą teraz interesować parametry samego 
połączenia. Klikamy więc przycisk Typ serwera. 


Typy serwerów MEJ 


Krok 7: 
W oknie Typy serwerów 
z listy pod Typ serwera 
Dial-Up wybieramy po- 
zycję o nazwie PPP. Win- 
dows 95, Windows NT 
3.5, Internet. Poza tym 

_ zaznaczamy jedynie 
opcję TCP/IP — pozostałe 
powinny pozostać 
nieaktywne. 


TCP/IP 


Krok 8: 

Dalsze istotne parametry połączenia znajdują się w oknie 
Ustawienia TCP/IP. Aby do niego przejść, klikamy przycisk 
/  otej samej nazwie widoczny u dołu po prawej. 

W wyświetlonym oknie wybieramy Adres IP przypisany 
/ do serwera. Następnie podajemy wartości adresów 


- serwera nazw. W polu Podstawowy DNS wpisujemy: 
„„aaoioż1,w polu poniżej przy Zapasowy DNS podaje- 
my: „194.204.152.34", natomiast w obu adresach WINS 
wprowadzamy same zera. Na koniec usuwamy znacznik znaj- 
dujący się przy opcji Użyj kompresji nagłówka IP, zaznaczamy 
zaś Użyj domyślnego routera w zdalnej sieci i klikamy w kolej- 
nych trzech oknach przycisk OK. 


BĄ ZASTOSOWANIA 


Krok 9: 

W celu skonfigurowania reszty ustawień w oknie Dial-Up Networking 
dwukrotnie klikamy ikonę TP SA lub po jej zaznaczeniu wybieramy pole- 
cenie Połączenia | Połącz. Gdy pokaże się okno połączenia, w polach 
przy Użytkownik oraz Hasło wpisujemy „ppp” (małymi literami!). Następ- 
nie zaznaczamy opcję Zapisz hasło — w ten sposób unikniemy ponowne- 
go wpisywania hasła w trakcie późniejszych prób łącze- 

nia się z Internetem. 


Krok 10: 

W oknie połączenia znajduje się też przycisk Właściwości wy- 
bierania. Umożliwia on zdefiniowanie wszystkich ustawień od- 
noszących się do miejsca, z którego dzwonimy, typu centrali, 
do jakiej jesteśmy podłączeni i innych podobnych. Gdy go klik- 
niemy, zostanie wyświetlone dodatkowe okno z wspomniany- 
mi parametrami. W sekcji Gdzie jestem przy Dzwonię z pozo- 
stawiamy Domyślna lokalizacja, w polu Numer 

kierunkowy podajemy numer kierunkowy do 

miasta, w którym się znajdujemy, zaś 

w Jestem w powinna być widoczna 

pozycja Polska (48). 


'Maie lokalizacje | 


Domyślna lokalizacja 


Polska [48] 


Krok 11: 

W tym samym oknie poniżej znajduje się druga sekcja o nazwie 
Jak dzwonić z tej lokalizacji. Zawarte w niej opcje umożliwiają po- 
łączenie się z wybranym numerem w sytuacji, gdy dzwonimy z te- 
lefonu wewnętrznego, a więc na przykład z firmy, w której pracu- 
5 A AAAA ___—| || jemy. W takim przypadku w polu dla lokal- 

| | deśliniajestzapi ów I nych należy wpisać cyfrę konieczną do 

a a naner uzyskania połączenia z linią zewnętrzną. 

Ponadto mamy tu parametr Telefon 

w tej lokalizacji wybiera numer — 

za jego pomocą określamy typ centrali, do jakiej jest podłączony nasz telefon. Jest to na tyle ważne 

ustawienie, że niewłaściwe skonfigurowanie go może uniemożliwić nawiązanie połączenia. 


Krok 12: 

Po dokonaniu wszystkich ustawień zdefinio- 
wane połączenie jest gotowe. Teraz wystar- 
czy kliknąć przycisk Połącz, by został wybra- 
ny odpowiedni numer i nawiązane z nim po- 
łączenie. Kiedy to nastąpi, możemy urucho- 
mić przeglądarkę World Wide Web lub pro- 
gram obsługujący pocztę elektroniczną. 


Dzięki Internetowi uzyskamy natychmiastowy dostęp do najświeższych informacji. 


tóż z nas nie lubi być na 

bieżąco informowany 

o wydarzeniach z róż- 
nych dziedzin? Zadanie to nie 
jest jednak łatwe. Czasopisma nie 
są w stanie przekazać natych- 
miast ostatnich doniesień — ogra- 
nicza je cykl produkcyjny. Telewi- 
zja, choć dużo bardziej elastyczna 
od prasy, ma jednak swoją ra- 
mówkę, której musi przestrzegać. 
Z, pomocą wszystkim niecierpli- 
wym może przyjść Internet. Jego 
użytkownicy przeczytają, a nie- 
jednokrotnie obejrzą w nim rela- 
cje wydarzeń mających miejsce 
dosłownie chwilę wcześniej. Nic 
więc dziwnego, że w Sieci znaj- 
dziemy wiele serwisów informa- 
cyjnych. Ich różnorodność zado- 
woli nawet najbardziej wybredne- 
go internautę. Są więc serwisy 
zajmujące się najważniejszymi 
wydarzeniami politycznymi, spo- 
łecznymi, kulturalnymi, a także 
takie, które zainteresują węższe 
grono odbiorców — na przykład 
zajmujące się tylko tematyką 
morską lub kynologiczną. 


Polska Agencja Prasowa 
To jeden z najbardziej szacow- 
nych serwisów informacyjnych 
w Polsce. Na stronie internetowej 
w Informacjach ogólnych prze- 
czytamy m.in. historię PAP-u, 
a w Polsce — charakterystykę 
ustroju naszego kraju. Z tej 
ostatniej strony możemy prze- 
nieść się również na podstrony 
poświęcone wyborom parlamen- 
tarnym, prezydentowi, parlamen- 
towi oraz rządowi. 

Najważniejszą częścią serwisu 
Polskiej Agencji Prasowej jest 


Prasa w USA o rozszerzeniu NATO 


sa, 
Paca 


26.4 Waszyngton PAP (Tomasz Zalewski) - 


Na dzień przed ząpowiedzianym 


wznowieniem debaty plenarnej w Senacie 

USA a rozszerzeniu NATO, głos na ten temat 

zabrały dwa czołowe amerykańskie dzienniki: 
ington Post'i The York 


Najważniejszą częścią strony Polskiej Agencji Prasowej jest Dziennik Internetowy. 


Dziennik Internetowy. Znajdzie- 
my w nim codziennie aktualizo- 
wane wiadomości. Całość przypo- 
mina standardową gazetę, tyle że 
redagowaną w formie elektro- 
nicznej. Istotną zaletą Dziennika 
Internetowego jest jego szybkość 
— już w niedzielę wieczorem prze- 
czytamy informacje oznaczone 
datą z poniedziałku. Obok dzien- 
nika umieszczono także samo- 
czynnie przewijający się tekst, 
który zawiera skrót najważniej- 
szych doniesień prasowych. 

Nie mniej interesująco prezen- 
tują się pozostałe działy Polskiej 
Agencji Prasowej w Internecie. 
W Nowościach filmowych, ksiąz- 
kowych i wideo Zespół Informacji 
Promocyjnych PAP prezentuje 
omówienia najnowszych książek 
ukazujących się w sprzedaży 
oraz filmów rozpowszechnianych 
w kinach i na kasetach wideo. 
Co więcej, istnieje możliwość 


otrzymywania tych wiadomości 
e-mailem. W Serwisie Redakcji 
Fotograficznej obejrzymy zdjęcia 
z bieżącego tygodnia. Dla ułatwie- 
nia każde z nich przypisano do 
konkretnego dnia — wystarczy na 
przykład kliknąć przycisk Czwar- 
tek, aby przejrzeć fotograficzny 
zapis wydarzeń z tego dnia. 

Na stronach serwisu znajdzie- 
my też informacje o kursach wa- 
lut oraz reklamy. Ciekawostką 
jest podstrona Widok z okna, na 
której znajdziemy aktualizowane 
co dwie minuty zdjęcie wykonane 
z siedziby Polskiej Agencji Praso- 
wej przy Alejach Jerozolimskich 
w Warszawie. 


Polska On Line 

To bardzo rozbudowany serwis in- 
formacyjny, który podzielono na 
kilka podstawowych działów: Ma- 
gazyn (wiadomości, dowcip, reper- 
tuary radia i telewizji, kursy walut 


nych, muzeów, kin, do- 
mów maklerskich, klu- 


światowych, sportu, pogody, tech- 
niki i biznesu. Całość opatrzona 


Siena | FY Magazyn bów sportowych itd. jest wieloma zdjęciami — wystarczy 
pa poniedzialek, 27 kwietnia 1998 Podobnie jak w przy- kliknąć któreś z nich, aby po chwili 


Rass P 


(Kursy wall NBP > Imieniny Zyty, Teefila 


Sentencja dla solenizantów: 
Często zamykając usta można otworzyć sobie perspektywy. 
Andrzej Stok 


padku serwisu Polskiej 
Agencji Prasowej, tak 

i tu wiadomości przed- 
stawione są w formie 
elektronicznej gazety, 

z wyraźnie zaznaczoną 
datą kolejnego uaktual- 
nienia. Obok wspomnia- 
nych informacji znaj- 
dziemy tu również pro- 
gramy telewizyjne i radiowe pol- 
skich stacji nadawczych oraz dow- 
cipy i prognozy giełdowe. 


ukazało się w powiększeniu na od- 
dzielnej stronie. Jeśli skorzystamy 
z opcji Listen to CNN live, będzie- 
my mogli wyłuchać serwisu radio- 
wego tej stacji. 


Dostęp do INTERNETU 


dowolnego miejsca na ŚWIECIE 
we cenia lakataych połaczeń telefonicznych. 


Jesteś 1506. gościem stron Serwisu informacyjnego od 5 IX 1997 
Copyright © Polska OnLine 1997. Wszystkie prawa zastrzeżone 


f serwis wlasny Polska OnLine 


Reuter 

Internetowy serwis Agencji Reu- 
tera posiada również wersję pol- 
skojęzyczną. Znajdziemy w niej 
m.in. najważniejsze doniesienia 
depeszowe, oferty pracy, a także 
informacje ekonomiczne i tech- 
niczne. Najistotniejsze wiadomo- 
ści umieszczono na automatycz- 
nie.przewijającym się pasku. 


Serwis Polska On Line zawiera m.in. wiadomości na te- 
mat kursu walut NBR 


NBP), Prasę (przegląd polskoję- 
zycznej prasy w Internecie), Poli- 
tykę (wybory, partie, politycy), 
Kulturę (instytucje i imprezy kul- 
turalne) oraz Kraj (regiony, spra- 
wy lokalne, samorząd, wojewódz- 
kie serwisy informacyjne). Unika- 
towa jest szczególnie ostatnia 

z wymienionych części serwisu. 
Zebrano na niej odsyłacze do kil- 
kudziesięciu urzędów miejskich 


CNN Interactive 

Jedna z najbardziej znanych te- 
lewizyjnych stacji informacyj- 
nych posiada złożony serwis sie- 
ciowy. Materiał składa się z kil- 
kunastu grup, m.in. wiadomości 
lokalnych (czyli amerykańskich), 


Agence France Press 

Francuska agencja prasowa na 

swojej stronie inernetowej oferuje 

duży wybór konfiguracji serwisu : 


w całej Polsce. Po 
wejściu na wybra- 
ną stronę dowie- 
my się dosłownie 


April 26, 1998 -- 
EDT (2247 GMT) 


do indywidualnych wymagań 
użytkownika (posiadacze słab- 
szych komputerów mogą na przy- 
kład wybrać prezentację strony 
w niskiej rozdzielczości). 


Yugoslav army 
says it 
intercepted 


wszystkiego o ży- 
ciu społecznym, WORD 
politycznym zatat 


WEATHER 
SPORTS 


i kulturalnym da- P$E$8 
nej miejscowości. PR Chretienis trip to 
s ; Z " Cuba could make. 
Znajdziemy więc m lasting impression 
adresy interneto- ETC 
we lokalnych ga- 
zet, radiostacji, 
stacji telewizyj- 


Oprócz samej historii agencji 
znajdziemy oczywiście najśwież- 
sze doniesienia prasowe. Każde 
z nich opatrzone jest zdjęciem. 
Gdy klikniemy jedną z fotogra- 
fii, zostanie ona powiększona, 

a obok pojawi się tekst informu- 
jący nas o przedstawianym 
wydarzeniu. 


Cagsini spacecraft 
śwings by Venus 


WEKLFN 
EARTH 
ŚPECIALG 


Harvard study links 
obesity to asthima 


Na stronie CNN Interactive znajdziemy doniesienia z całego Świata. 


Sziaka kulinaua 
Komputerowi 


kucharze 


rzygotowywanie potraw — 

na pierwszy rzut oka wy- 

daje się, że nie ma w tym 
nic nadzwyczajnego. A jednak 
przyrządzanie dań jest prawdzi- 
wą sztuką. Potrafią ją opanować 
tylko wybrańcy, którym natura 
nie poskąpiła talentu i wyobraź- 
ni. Czy oznacza to, że nie może- 
my sami wyczarować efektow- 
nych przysmaków? Oczywiście, 
że nie. Wystarczy sięgnąć po 
komputerowe książki kucharskie. 
Od swoich książkowych odpo- 
wiedników różnią się przede 
wszystkim szybszym i dokład- 
niejszym wyszukiwaniem intere- 
sującego nas dania oraz możliwo- 
ścią prześledzenia procesu przy- 
gotowywania potrawy na se- 
kwencji wideo. Komputerowe po- 
radniki kucharskie potrafią także 
wyliczyć, ile zapłacimy za skład- 
niki potrzebne do wykonania 
konkretnego przepisu. 


Smak kuchni włoskiej 
Najlepsze włoskie potrawy, wina, 
restauracje — to wszystko czeka na 


Programy na płytach CD-ROM 
pomogą nam w przyrządzeniu 
smacznych potraw. 


Rustic Scampi 
[$campi alla Campagnola) 


Smak kuchni włoskiej przybliży nam tradycyjne dania z tego kraju. 


nas w przewodniku kulinarnym 
Smak kuchni włoskiej, który sta- 
nowi pierwszy tom serii Sztuka 
kulinarna. Uwagę zwraca niezwy- 
kle staranna szata graficzna pro- 
duktu. Smak kuchni włoskiej 
przypomina bowiem pięknie wyda- 
ną książkę z atrakcyjnymi, koloro- 


W Smaku kuchni włoskiej dowiemy się wielu interesu- hi ari «oni m 
jących rzeczy o kawie. 


okładkami. Jedyną różni- 
cę widać dopiero po roz- 
pakowaniu poradnika — 
zamiast kartek w pudeł- 
ku znajdują się dwa kom- 
pakty, zawierające ponad 
1000 megabajtów wiado- 
mości związanych z wło- 
ską sztuką gotowania. 
Piękną oprawą gra- 
ficzną charakteryzuje 
się także sam program. 
Przyjazny interfejs 


użytkownika pozwala skorzystać 
z poradnika nawet mniej za- 
awansowanym użytkownikom 
komputerów. Hasła wykorzystu- 
ją pożądaną w takich wydawnic- 
twach interakcyjność — wystar- 
czy kliknąć myszką pokolorowa- 
ne słowo, aby przenieść się do 
innego działu przewodnika, obej- 
rzeć sekwencję wideo czy posłu- 
chać przygotowanego fragmentu 
dźwiękowego. 

Sercem programu są oczywi- 
ście przepisy kulinarne, umiesz- 
czone na pierwszej płycie. Zawar- 
te są w nich informacje dotyczące 
m.in. czasu przygotowania potra- 
wy oraz kosztów jej sporządze- 
nia. Każde z dań zilustrowane 
jest także zdjęciem i sekwencją 
wideo, w której ukazany jest cały 
proces powstawania potrawy. 


Program sugeruje również, jaki 
rodzaj wina powinniśmy dobrać 
do dania. 

Przydatną opcją jest Notatnik. 
Możamy w nim zapisywać własne 
komentarze dotyczące przyrządza- 
nia poszczególnych potraw. Oczy- 
wiście program zapewnia też wy- 
druk listy składników i przepisów. 

Druga płyta zawiera Podróż po 
Regionach, Uroczystą kolację we 
Włoszech, Włoskie Specjały oraz 
Festiwale i Święta. Pierwszy 
z tych działów daje szansę odwie- 
dzenia każdego regionu Włoch 
i poznania najbardziej popular- 
nych dań i win w każdym z tych 
miejsc. Odwiedzamy też 10 re- 
stauracji, uczymy się podstaw ję- 
zyka włoskiego, odkrywamy naj- 
bardziej interesujące i zabawne 
zjawiska typowe dla Włoch. Uro- 
czysta kolacja we Włoszech jest 
animowaną scenką przedstawia- 
jącą podstawowe zasady zachowa- 
nia i savoir — vivre'u podczas wie- 
czornego poczęstunku. Włoskie 
specjały zawierają nieocenioną 
wiedzę o różnych rodzajach ma- 
karonu, kawy, oliwy z oliwek oraz 
o włoskich winach. Festiwale 
i Święta to opowieść o najciekaw- 
szych świętach obchodzonych 
każdego miesiąca we Włoszech 
oraz tradycyjnych potrawach 
serwowanych w tym czasie. 


Wegetariańskie 
przysmaki 

Drugi tom z serii Sztuka kuli- 
narna przeznaczony jest nie tyl- 
ko dla jaroszy, ale także wszyst- 
kich tych osób, które chcą wzbo- 
gacić swój jadłospis potrawami 
wegetariańskimi (na przykład 
z warzyw i owoców). 

W menu odnajdziemy cztery 
podstawowe działy: Zagadnienia 
podstawowe, Odżywianie, Przepi- 
sy i Pokaz slajdów. W pierwszym 
z nich zapoznamy się z warszta- 
tem prawdziwego kucharza — 
przyborami kuchennymi, przy- 
prawami, metodami gotowania 


W Wegetariańskich przysmakach sporo miejsca poświęcono 


kuchni makrobiotycznej. 


oraz składnikami potraw. Odży- 
wianie wprowadzi nas w tajniki 
udanych diet, wyjaśni kwestie 
związane z właściwym doborem 
składników pokarmowych (tłusz- 
czów, wody, białka, węglowoda- 
nów itd.) oraz wskaże, jaki tryb 
życia powinna prowadzić wegeta- 
riańska rodzina. 

W głównej części programu — 
Przepisach — umieszczono ponad 
200 potraw do samodzielnego 
przygotowania. Możemy je prze- 
szukiwać na kilka spo- 
sobów: alfabetycznie, 
według rodzaju dania 
(przystawki, dania 
głównego lub deseru), 
rodzaju diety oraz 
z uwagi na składniki za- 
warte w potrawie (zbo- 
ża, warzywa czy rośliny 
strączkowe). Ciekawost- 
ką jest fakt podzielenia 
kuchni jarskiej na pod- 
stawowe grupy: lakto- 
wegetariańską, pół-we- 
getariańską, lakto-owo- 
-wegetariańską, makrobiotyczną 
i wegańską. W tej ostatniej znaj- 
dziemy na przykład tak oryginal- 
ne dania jak borowiki w czosnku, 
gruszki w rumie lub bakłażany 
4 la „Omdlały Imam”. Przy każ- 


dej potrawie podano czas jej 
przyrządzania oraz stopień trud- 
ności przy jej przygotowywaniu. 
Wyjaśniono również, jak należy 
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ją podawać i ja- 
kich przyborów 
kuchennych uży- 


wania. Nie zapo- 
mniano także 

o najmłodszych. 
W Kąciku dla 
dzieci przygoto- 
wano animacje 


towane przez 
dzieci. 

Ostatni z dzia- 
łów — Pokaz slaj- 
dów — zawiera 
zdjęcia umieszczonych w porad- 
niku przysmaków. Obejrzymy 
w nim m.in. mus imbirowy, chiń- 
skie pierożki gotowane na parze, 
nadziewane karczochy i wiele in- 
nych potraw. Jeżeli ktoś nie jest 
zdecydowany na produkty 
z kuchni wegetariańskiej, powi- 
nien swoją wędrówkę rozpocząć 
właśnie od tej części przewodni- 
ka. Niezwykle apetycznie prezen- 
tujące się dania szybko rozwieją 
jego wątpliwości. 


Wegetariańskie przysmaki zawierają ponad 200 prze- 
pisów potraw, w tym także deserów. 


"W skrócie 
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wać podczas goto- 


i przepisy prezen- 


systemowa dyskietka 
Dyskietka systemowa to 
inaczej dyskietka startowa, 
czyli taka, na której znajdu- 
ją się pliki niezbędne do za- 
ładowania systemu opera- 
cyjnego. Dyskietka startowa 
służy więc do uruchamiania 
systemu — na przykład 

w przypadku awarii dysku 
twardego lub przypadkowego 
usunięcia zapisanych na nim 
plików systemu. Dlatego na 
dyskietce systemowej umiesz- 
cza się również pomocnicze 
pliki służące do sprawdzania 
i naprawy dysków. 


systemowe narzędzia 
Do narzędzi systemowych 
należą przede wszystkim 
programy służące do obsłu- 
gi nośników danych. Drive- 
Space umożliwia kompresję 
i dekompresję danych znaj- 
dujących się na dysku twar- 
dym lub na dyskietce. Z ko- 
lei ScanDisk sprawdza, czy 
na ich powierzchni nie znaj- 
dują się jakieś błędy. Trze- 
cie narzędzie, Defrag, służy 
do porządkowania plików 
zapisanych na dysku twar- 
dym — w taki sposób, by do- 
stęp do plików i programów 
stał się szybszy. W Windows 
95 narzędzia systemowe 
mieszczą się w grupie 
Programy| Akcesoria | 
Narzędzia systemowe. 


systemowe ustawienia 
Parametry dotyczące systemu 
są zapisywane w BIOS-ie. Są 
to między innymi wartości 
dotyczące daty, czasu, zain- 
stalowanych komponentów 
systemu, rozmiaru pamięci 
operacyjnej itp. 


systemowy plik 
Windows korzysta z plików 
/ systemowych niezbędnych 
do działania całego syste- 
mu. Do plików tego typu 
należą między innymi zbio- 
ry o rozszerzeniu .DLL, tak 


zwane biblioteki systemowe. 
Zbiorów tych w żadnym wy- 
padku nie należy usuwać. 


Sz 


szablony 

Szablony to pliki zawierają- 
ce informacje umieszczane 
w wielu tworzonych doku- 
mentach. Na ich bazie two- 
rzone są nowe pliki, przej- 
mujące ich zawartość — 
układ listu wraz z datą, 
nagłówkiem, informacjami 
na temat nadawcy, formułą 
grzecznościową i podpisem 
na końcu. W szablony goto- 
wych dokumentów wyposa- 
żonych jest wiele progra- 
mów, na przykład Word, 
Excel czy Access. 


szeregowy port 
Komputer osobisty jest zwy- 
kle wyposażony w dwa por- 
ty szeregowe określane jako 
COM1 i COM2. Do portów 
tych podłącza się mysz i in- 
ne urządzenia peryferyjne — 
na przykład modem. 


szachowy program 

Już od dawna komputerowe 
wersje szachów cieszą się 
dużą popularnością. Obecne 
programy tego typu bywają 
niezwykle rozbudowane 

i dysponują ogromnymi 
możliwościami — oferują 
różne poziomy trudności, 
podgląd kolejnych potencjal. 
nych ruchów peceta, wybór 
taktyki dla komputerowego 
przeciwnika i wiele, wiele 
innych. Najlepsze z nich są 
nawet w stanie wygrywać 

z szachowymi mistrzami. 


szeryfy 


Szeryfy to krótkie kreski na 
końcach liter. Używa się ich 
również jako kryterium po- 
działu czcionek: na szeryfo- 
we i bezszeryfowe. Czcionki 
szeryfowe są bardziej czy- 
telne — stąd są częściej sto- 


sowane w tekście głównym 
publikacji. Czcionki bezsze- 
ryfowe znacznie lepiej nada- 
ją się natomiast na tytuły 

i śródtytuły lub innego typu 
wyróżnienia w tekście. 


sztuczna inteligencja 
Sztuczną inteligencję okre- 
śla się w skrócie z języka 
angielskiego jako AI (ang. 
„Artificial Intelligence”). To 
próba przeniesienia właści- 
wości ludzkiego mózgu na 
programy uruchamiane na 


komputerach. Jest to 
przede wszystkim umiejęt- 
ność przyswajania sobie no- 
wych wiadomości, a więc 


nieustanne nabywanie in- 
formacji i właściwe ich wy- 
korzystywanie. W praktyce 
sztuczną inteligencję stosu- 
je się obecnie w tworzeniu 
systemów ekspertowych. 


szybki zapis 

Programy takie jak Word 
dla Windows dysponują spe- 
cjalną funkcją umożliwiają- 
cą szybsze zapisywanie edy- 
towanych dokumentów. 
Działanie tej funkcji polega 
na systematycznym zacho- 
wywaniu zmian dokonywa- 
nych w pliku podczas jego 
edycji. Aby to jednak było 
możliwe, musi być zazna- 
czona opcja szybkiego zapi- 
su. W Wordzie znajduje się 
ona w grupie Narzędzia | 
Opcje | Zapisywanie | 
Szybkie zapisywanie. 
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Śc 


ścieżka 

Ścieżki zawierają informa- 
cje na temat położenia pli- 
ków i programów — począw- 
szy od litery dysku, poprzez 


, nazwę katalogu głównego 


i jego podkatalogów, na na- 
zwie folderu zawierającego 
dany zbiór kończąc (na 

przykład „CNTEK- 
STYWISTY|PRYWAT- 
NE”). Podobną funkcję 
spełniają ścieżki w na- 
wigowaniu po stronach 
internetowych. 


Ta 


TAB klawisz 

Klawisz oznaczony dwiema 
skierowanymi w przeciw- 
nych kierunkach strzałkami 
znajdujący się po lewej stro- 
nie klawiatury. Służy on do 
przenoszenia kursora tek- 
stowego do kolejnego miej- 
sca tabulacji — najczęściej 

w edytorze tekstu. Za pomo- 
cą klawisza TAB tworzone 
są między innymi wcięcia na 
początku każdego akapitu. 
W bazach danych i arku- 
szach kalkulacyjnych kla- 
wisz ten służy do przecho- 
dzenia między kolejnymi 
polami lub komórkami. 
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taktowania 


częstotliwość 


Im wyższa jest częstotliwość 
taktowania, tym szybciej 
pracuje procesor komputera. 
Jednakże szybkość działania 
komputera zależy również 
od innych czynników, mię- 
dzy innymi wielkości pamię- 
ci operacyjnej, a także czasu 
dostępu do dysku twardego. 


Te 


telekomunikacja 
Ogólne pojęcie obejmujące 
swym znaczeniem przenosze- 
nie informacji, a więc zarów- 
no mowy, jak i grafiki i wszel- 
kiego typu danych. Informa- 
cje są przesyłane za pośred- 
nictwem łączy telefonicznych, 


drogą radiową i satelitarną. 


tezaurus 

W przeciwieństwie do słowni- 
ków objaśniających znaczenie 
słów tezaurus podaje synoni- 
my i wyrażenia pokrewne. 

W edytorze tekstu Word 95 
słownik synonimów jest do- 
stępny w menu Narzędzia | 
Tezaurus, a w Wordzie 97 

w Język | Tezaurus. 


To 


toner 

Drukarki laserowe i ksero- 
kopiarki potrzebują tonera 
do drukowania bądź odbija- 
nia kopii. Jest to proszek, 
który po podgrzaniu do od- 


powiedniej temperatury jest 
łączony z papierem. Toner 
jest przechowywany w spe- 
cjalnym pojemniku umiesz- 
czanym w drukarkach i kse- 
rokopiarkach. 


tonowe wybieranie 
sygnału 

Metoda wybierania numeru 
telefonu. W jej przypadku 
podczas wybierania genero- 
wane są dźwięki o różnej wy- 
sokości. Tonowe wybieranie 
numeru to metoda wykorzy- 
stywana przez nowe centrale 
— starsze pracują w trybie 
wybierania impulsowego. 
Jest to istotne przy pracy 

z modemem, który wymaga 
określenia, według jakiej me- 
tody ma wybierać numery. 


Tr 


transfer danych 
Istnieją różne typy transfe- 
ru danych: z jednej strony 
chodzi o transfer odbywają- 
cy się pomiędzy poszczegól- 
nymi komponentami we- 
wnątrz komputera, z dru- 
giej zaś przesyłanie infor- 
macji między różnymi kom- 
puterami — za pośrednie- 
twem sieci lub linii telefo- 
nicznych i modemu. 


transferu prędkość 
Prędkość przesyłania danych 
jest mierzona w bitach na 
sekundę (bps). Najczęściej 
uzyskiwanymi wartościami 
są: 14 400 dla faksu oraz 

38 600 dla modemu, choć 
najnowsze modele pozwalają 
na transfer z prędkością 

56 000 bitów na sekundę. 


TrueType czcionki 
TrueType są czcionkami 
wektorowymi. Oznacza to, że 
mogą być drukowane w do- 
wolnym rozmiarze bez utraty 
jakości — rezultat uzyskiwany 
na wydruku jest niemal taki 
sam jak na ekranie monitora. 


Tw 


Ur. 


twarda spacja 

Jeśli w programie do składu 
tekstu lub w edytorze tek- 
stu między dwoma wyraza- 
mi umieścimy zamiast zwy- 
kłej spacji znak spacji twar- 
dej, to taka para wyrazów 
będzie chroniona przed po- 
dzieleniem znakiem końca 
wiersza. Znak twardej spacji 
stosuje się na przykład 

w zestawieniach wartości 
liczbowych i oznaczeń jed- 
nostek — „5000 PLN”. Dzię- 
ki niemu liczba nie zostanie 
oddzielona od wyrazu 
„PLN”. Jeśli więc „PLN” 
nie zmieści się w wierszu, 
zostanie przeniesiony do ko- 
lejnej. linijki wraz z wyrazem 
„5000”. W programie Micro- 
soft Word znak twardej spa- 
cji uzyskujemy przez jedno- 
czesne naciśnięcie klawiszy 


CTRL+SHIFT+SPACJA. 


Un 


UNIX 

System operacyjny UNIX 
istnieje od roku 1969. Znaj- 
duje zastosowanie przede 
wszystkim w nauce i gospo- 
darce i jest uruchamiany 
głównie na bardzo szybkich 
komputerach. Odmianą sys- 
temu UNIX jest coraz popu- 
larniejszy ostatnio Linux, 
który jednak jest trudniejszy 
w obsłudze niż Windows 95. 


Up 


update 

Update to aktualizacja opro- 
gramowania, czyli zastąpie- 

nie starszej wersji nowszą. 


URL 
Skrót od „Uniform Resour- 
ce Locator”. Jest to system 


adresowania dokumentów = 


w sieci World Wide Web. 

W Internecie możliwe jest 
dzięki temu przechodzenie 
od strony do strony — w tym 
celu należy jedynie kliknąć 
podświetlony na niebiesko 
ciąg znaków, a program do 
przeglądania stron automa- 
tycznie przeniesie nas do in- 
nego miejsca, zawierającego 
bardziej dokładne informa- 
cje na dany temat. 


uruchomienie 
programu 

Zanim użyjemy programu, 
najpierw musimy go uru- 
chomić, czyli załadować 
do pamięci operacyjnej 
komputera. 


Us 


username 

Anglojęzyczne określenie 
nazwy użytkownika — stoso- 
wane w Internecie, w sie- 
ciach lokalnych i w poczcie 
elektronicznej. 


Ut 


utrata danych 

Utrata danych następuje 

w wyniku uszkodzenia, znisz- 
czenia lub usunięcia całych 
plików bądź ich części. Naj- 
częstszymi powodami utraty 
danych są błędy popełniane 
przez użytkownika oraz wady 
oprogramowania i sprzęto- 
wych komponentów systemu. 
Innym powodem utraty da- 
nych może być przenoszenie 
zbiorów z miejsca na miejsce 
w Eksploratorze Windows 95. 


Ponadto informacje są niejed-_— 


nokrotnie tracone także pod- 

czas przesyłania łączami tele- 
fonicznymi za pośrednictwem 
modemu. 


[ 


